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湖南农业大学 2019 年 
本科教学基本状态数据采集工作方案 

 

根据湖南省教育厅工作安排，我校于 2019 年 11 月 17 日至 21 日

接受本科教学工作审核评估，本科教学基本状态数据是专家进校前一

个月必须查看的重要评估材料，为切实做好 2019 年本科教学基本状态

数据采集工作，特制定本方案。 

一、组织机构 

1、领导小组 

负责数据采集工作的领导和数据审定。 

组  长：陈弘  邹学校  

副组长：易自力(常务)    曹福祥    

成  员: 卢向阳  曾福生  方  逵   张  立   邹冬生   

段美娟  贺建华  刘启定   兰  勇    

2、工作小组 

负责数据的采集、汇总、录入、校对、审查、提交和数据材料（纸

质材料和电子材料）的归档与分析工作。 

组  长：孙志良 

副组长：周晓红  肖 芬  伍小松 

成  员：相关职能部门、学院负责人及工作人员。 

工作小组下设办公室。 

负责数据采集方案的制定，系统的测试、维护，指标的解释与沟

通，负责全校数据汇总、审查、分析和上报及其相应数据材料（纸质

材料和电子材料）的归档工作。 

办公室成员：张 芬  肖 潇   肖蓉   

二、任务安排 
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1、方案制定。数据采集工作办公室拟定数据采集工作方案，将

基本状态数据的采集任务到分解到责任单位（见附件 1），分配数据

录入任务和审核权限。 

2、成立机构。各相关单位成立以一把手为负责人的数据采集工作

组，指定专人（副处级及以上干部）负责数据采集工作，并选派熟悉

业务的工作人员负责本单位数据采集与填报，明确数据采集责任领导、

数据采集录入人、数据审核人（见附件 2）。 

3、数据采集培训。本年度启用新的本科教学基本状态数据填报系

统，数据采集工作领导小组办公室将组织数据采集、录入、审核人员

开展相关培训。 

4、数据采集。责任单位根据《高等教育质量监测国家数据平台数

据填报指南》（见附件 3），认真学习研究数据指标内涵，登录本科

教学质量保障平台系统下载数据填报模板，按数据采集规范要求（见

附件 4）对所负责指标项的数据和文档进行全面清理、采集与汇总。

需要其他部门或学院协助采集的数据项，由责任单位根据指标内涵进

行任务分解并提出具体要求，协助单位按要求提交给责任单位。 

5、数据审核与分析。责任单位应根据教育部本科教学基本状态数

据分析报告对本单位负责采集的数据进行统计分析，充分挖掘现有资

源，确保各项数据完整、标准，并与近两年(2017-2018)填报数据做对

比分析，对异常数据进行说明。各单位应针对数据采集中发现的问题

提出相应解决方案，经单位负责人和分管校领导审核，将填报数据和

分析材料报领导小组审定。 

6、数据录入。数据录入人按照《高等教育质量监测国家数据平

台 数 据 填 报 指 南 》 要 求 本 科 教 学 质 量 保 障 平 台 系 统

（http://10.8.6.102/login.jsp）填报相关数据。其中有 7张基础数

据表必须提前按以下顺序录入系统： 
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第一步：填报表 1-3 学校相关行政单位、表 1-4 学校相关教学科

研单位； 

第二步：填报表 1-5-1 专业基本情况； 

第三步：填报表 1-6-1 教职工基本信息、表 1-6-3 外聘教师基本

信息、表 1-7 本科生基本情况、表 1-8-1 本科实验场所。 

以上表格 7月 5日前录入并提交，确保其他后续表格顺利填报。 

数据填报过程中将进行数据校验，如不能通过，请先查明原因，

修改后重新录入。 

7、材料提交。责任单位完成数据录入，从系统输出数据报表，填

报《湖南农业大学本科教学基本状态数据采集质量监控表》（附件 5），

加盖单位公章，一并提交数据采集工作小组。 

8、数据审定和上报。数据采集工作小组汇总各责任单位上报的数

据，报数据采集工作领导小组审定，上报教育部评估中心。 

三、工作进程表 

时间 工作任务 负责单位 

6 月 20 日 拟定学校数据采集工作方案 办公室 

6 月 24 日 召开专题工作会议，下达数据采集任务 办公室 

6 月 26 日 上报采集人员信息 办公室 

7 月 1 日 开展数据采集人员培训 办公室 

7 月 5 日 提交、录入公共基础信息 人事处 教务处 资产处 

7 月 18 日前 提交、录入数据 工作小组 

9 月 9 日 汇总数据、向领导小组汇报数据采集情况 办公室 

9 月 20 日前 补充、完善数据 工作小组 

9 月 30 日 数据分析、复核 办公室 党政办 

10 月 10 日 审定数据 领导小组 

10 月 15 日 数据确认和上报 办公室 

四、工作要求 

1、高度重视。本科教学基本状态数据为审核评估有力的数据支撑，
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是教育主管部门监测学校办学状态，评估学校教学工作水平和专业办

学质量的重要依据。各单位必须高度重视数据的采集和填报工作。数

据采集按照“自下而上，归口负责，上下结合，责任自负”的方式进

行，各单位一把手必须严格审核本单位采集数据，并请分管校领导审

定。 

2、准确高效。本科教学基本状态数据采集时间紧，任务重。各责

任单位务必认真研究数据采集指标，正确理解指标内涵，认真做好任

务分解、数据采集和分析统计工作。 

3、规范报送。各单位在规定时间严格按照填报材料规范要求和数

据导入模板，通过本科教学质量监测平台系统在线填报，并提交纸质

材料，纸质材料应与在线填报材料一致。 

4、加强协作。需多个单位共同完成的数据指标，各单位之间应加

强沟通与协作，责任单位按时分解任务、明确要求，严格进行数据审

核把关，协助单位应及时按要求采集、提供准确数据。为便于数据采

集工作的沟通与交流，学校设立工作 QQ 群，QQ 群号 300632247。数据

采集过程中对指标内涵有任何疑问，可以通过工作 QQ群反馈情况或联

系数据采集工作办公室（电话：84678337）。数据采集工作办公室加强

与教育部评估中心、省教育厅及兄弟高校的沟通与联系，及时研究处

理数据采集过程中的问题。  

  

附件 1:2019 年本科教学基本状态数据采集任务分工一览表 

附件 2:2019 年本科教学基本状态数据采集人员信息表 

附件 3:2019 年高等教育质量监测国家数据平台填报指南 

附件 4:2019 年本科教学基本状态数据采集规范要求 

附件 5:2019 年本科教学基本状态数据采集质量监控表 

附件 6:2019 年本科教学基本状态数据导入模板（略） 

 

                              湖南农业大学教务处 

                                    2019 年 6月 20 日 


