附件
湖南农业大学基层教学组织备案申请表
	申请事项
	[bookmark: _GoBack]
	设立时间
	

	基层教学组织名称
	

	基层教学组织类型
	专业类   课程类   实践类   其他（        ）

	负责人情况
（10人及以上可设副主任1名）

	主任
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	
	学历/学位
	
	职称/职务
	
	联系方式
	

	副主任
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	
	学历/学位
	
	职称/职务
	
	联系方式
	

	成员情况（含负责人）

	序号
	姓名
	工 号
	出生
年月
	职称/职务
	所在部门

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	

	主要工作职责及建设计划

	

	所在单位意见
	单位负责人签字（公章）：         
年   月    日

	教务处意见
	单位负责人签字（公章）：         
年   月    日


备注：申请事项填写备案、设置、调整、撤销或更名，其中设置、调整、更名须注明具体事项；本表一式二份，教学单位、教务处各存一份，连同教学单位党政联席会议（班子会议）纪要一并上交。
