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1、 项目安排流程
数据准备(项目安排(审核(进度表、课表查询
2、 项目安排数据准备
2.1课程数据
(课程数据是我们进行排课的基本数据之一，实验课程信息功能用于维护各学院开设的实验课程数据，实验室综合信息应用平台已与信息中心进行课程数据对接，课程库已经存在课程数据，请在“系统功能—实践教学管理—教学基本信息—实验课程信息”功能中对自己负责部门开设的课程数据进行管理，在有权限的情况下，可以鼠标右键进行新增、编辑、删除操作。如果发现自己的用户无法进行相应操作或者看不到
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功能，请联系系统管理员进行用户权限分配。
【操作简述】
(1)[image: image2.png]


：用户通过“系统功能—实践教学管理—教学基本信息—实验课程信息”功能进入，鼠标右键选中点击“新增”系统弹出新增页面，我们需要分三步完成课程数据添加（如图）
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：用户通过“系统功能—实践教学管理—教学基本信息—实验课程信息”功能进入，鼠标右键选中点击“编辑”系统弹出编辑页面（如图）
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：用户通过“系统功能—实践教学管理—教学基本信息—实验课程信息”功能进入，勾选删除的课程数据，鼠标右键选中点击“删除”。（如图）
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：用户通过“系统功能—实践教学管理—教学基本信息—实验课程信息”功能进入，鼠标选中克隆的课程数据（注意：鼠标选中数据，不是勾选数据！）选择需要克隆的字段，系统默认勾选了全部字段，请按照实际选择，点击克隆。（如图）
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2.2项目数据
(课程数据准备好了以后，需要我们在系统中维护好项目数据，实验项目信息功能用于维护各实验室开设的所有实验项目信息。实验室综合信息应用平台管理部门已对项目进行了数据初始，请在“系统功能—实践教学管理—教学基本信息—实验项目信息”功能中对本实验室开出的项目进行管理，在有权限的情况下，可以鼠标右键进行新增、编辑、删除操作。如果发现自己的用户无法进行相应操作或者看不到
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功能，请联系系统管理员进行用户权限分配。
【操作简述】
(1)[image: image13.png]


：用户通过“系统功能—实践教学管理—教学基本信息—实验项目信息”功能进入,鼠标右键点击“新增”按钮，在新增页面，选择实验项目的开课实验室（注意：只能选择实验室，不能选中行政部门或者学院！），实验序号由系统自动生成，无需手动填写，输入实验名称，实验学时，选择实验类别，实验类型，所属学科可以直接输入学科代码或者学科名称搜索选择输入，搜索结果延时一秒显示，确定实验要求，每组人数，大岗版本，属于独立设课或者网络教学的项目请勾选相应前面的复选框，(如图) 
[image: image14.png]s




实验者类别默认系统勾选为本科，可以按照项目的实际类别去掉或者勾选新的类别，实验内容为选填项，没有可以保持为空，项目基础信息完善，点击“下一步”进入添加课程、专业信息选项卡，点击
[image: image15.png]


添加项目所属的实验课程（注意：一个项目可以隶属多门课程，选择课程时可以跨学院选择，默认显示的是当前学院的课程数据，可以通过条件搜索其他学院课程数据进行添加）面向专业为选填项，没有可以不要添加，最后点击“保存”完成实验项目添加。
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:用户通过“系统功能—实践教学管理—教学基本信息—实验项目信息”功能进入, 选中编辑的实验项目，鼠标右键“编辑”，在打开的修改页面，修改相关信息，点击保存。（如图）
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:用户通过“系统功能—实践教学管理—教学基本信息—实验项目信息”功能进入, 在“□”中“√”选中要删除的实验项目，点击删除。（如图）
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3、 实验项目安排制定
3.1实验项目安排制定
(教师排课功能用于实验室信息管理人员排课使用，在系统安排自己本实验室上课的实验课程，以课程和班级为载体进行项目安排。
【操作简述】
(1) 用户通过“系统功能—实践教学管理—实验教学计划制定—实验项目安排”功能进入，鼠标右键选中点击“新增”系统弹出新增页面，我们需要两步完成排课。
· 第一步，制定计划。
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系统会提示选择课程来源（注意：目前实验室综合信息应用平台已经导入教务系统的教学任务书数据，请从教务任务书选择课程进行排课！）所以我们选择从任务书中来查找需要安排的课程，在弹出的选择实验课程任务书页面默认显示的是用户所在部门的任务书数据，
[image: image21.png]SEEERRE S

3

EPIRHEE

EPIRHEE

EPIRHEE

EPIRHEE

FL/194(1934F)

L3
3

(B312L00700)
a0
E2)
(B312L00700)
a0
E2)
(B312L00700)
a0
E2)
(B312L00700)
a0
E2)

PR

aHRH4-106]

aHRH14-2020]

aHRH14-3020]

R
133

I

BER

BER

BER

BER

4 s





（注意：如果需要安排的课程在教学任务书数据没有，请返回从课程库中选择课程制定！）鼠标双击选择课程，系统会默认读取任务书中确定的上课教师、班级（注意：如果有多个教师和班级请通过字段后面的控件添加新的教师或者班级即可！）（如图）
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点击[image: image23.png]EEFLHIRE




[image: image24.png]2015-2016% 5 5~ F 4 S F i hlR A





课程开出的项目选完以后，就只需要确定每个项目上课的实验地点和实验时间，
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应用模式如果选中的是学时分配，系统会弹出设置项目批次数对话页面
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设置了分配数，点击确定。
· 第二步，生成计划。
计划的基本信息填写完成以后，点击“[image: image31.png]T



”系统会自动生成计划（如图）
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确定所安排课程的数据无误，点击“保存”，系统提示保存成功（如图）
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没有立即申请的数据，可以勾选数据进申请操作，进入审核流程。（如图）
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【注意事项】
· 如果安排的计划中时间、地点、老师、班级有冲突，系统会给出相应提示信息。允许冲突，请点击继续保存，不允许冲突，点击重新填写，字段字体为红色则代表有冲突，请编辑修改冲突点，重新保存。（如图）
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4、 安排项目审核
(实验项目安排审核功能用于实验室管理人员审核教师或者实验室工作人员在线所提交申请的项目安排计划。
【操作简述】
(1) 审核通过：用户通过“系统功能—实践教学管理—实验教学计划制定—项目安排审核”功能进入，或者通过待办事宜功能提醒进入审核页面（如图）
[image: image36.png]FNEE

< FREFHIRESE 1 | |




勾选审核通过的数据，鼠标右键点击审核通过操作，审核通过才能生成课表和进度表。（如图）
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(2) 审核驳回：只是把数据驳回到制定人，教师修改好数据以后，可以重新申请。
(3) 审核不通过：所安排的计划全部作废，教师需要重新进行课程安排。
5、 项目调整流程
计划制定（审核通过）(项目调整(调整审核(进度表、课表查询
6、 安排项目调整申请
(由于实际情况的变动，对于我们已经提交安排且实验室审核过的项目安排计划，可能会出现上课信息变动，比如授课教师的变动，上课地点的变动，就需要在系统进行调课，实验室综合信息应用平台对于已经审核通过的项目安排，需要重新进行项目安排调整申请、调整审核。
【操作简述】
(1) 用户通过“系统功能—实践教学管理—实验教学计划调整—项目调整申请”功能进入，
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调整成功以后，状态变成“调整审核中”，可以在已申请列表选项卡中查询，审核通过后，状态变成审核完成。（如图）
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7、 安排项目调整审核
(用于实验室管理人员审核教师所提交的调课信息，审核通过，调整信息生效，课表等统计数据相应更新，同时生成调课记录。
【操作简述】
(1) 用户通过“系统功能—实践教学管理—实验教学计划调整—调整审核”功能进入，
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