附件2

工作推进时间表
	时   间
	事   项
	责任单位
	备注

	2023.4.17-2023.4.23
（第9周）
	制订《关于优化本科教学任务安排的工作方案》
	教务处
	

	2023.4.24-2023.5.14
（第10-12周）
	《关于优化本科教学任务安排的工作方案》征求意见
	教务处、各教学单位
	

	2023.5.15-2023.5.18
（第13周）
	根据人才培养方案通过“综合教务管理系统”下达教学任务，部署相关工作
	教务处
	

	2023.5.19

（第13周）
	组织召开“教学任务安排工作培训会”
	教务处、各教学单位
	

	2023.5.18-2023.5.22
（第13-14周）
	各教学单位组织召开教学工作安排专题会议；各学院完成专业教学计划核对工作
	各教学单位
	

	2023.5.18-2023.5.23
（第13-14周）
	各教学单位录入、检查调整实践课程教学任务
	各教学单位
	

	2023.5.19-2023.5.22
（第13-14周）
	人文与外语学院录入英语公共必修课教学任务、编排课表
	人文与外语学院
	

	2023.5.22-2023.5.23
（第14周）
	体育学院录入体育公共必修课教学任务、编排课表
	体育学院
	

	2023.5.23-2023.5.24
（第14周）
	信息与智能科学技术学院录入数学公共必修课教学任务、编排课表
	信息与智能科学技术学院
	

	2023.5.24-2023.5.25
（第14周）
	化学与材料科学学院录入物理公共必修课教学任务、编排课表
	化学与材料科学学院
	

	2023.5.25-2023.5.26
（第14周）
	生物科学技术学院录入生物公共必修课教学任务、编排课表
	生物科学技术学院
	

	2023.5.26-2023.5.29
（第14-15周）
	马克思主义学院录入思政公共必修课教学任务、编排课表
	马克思主义学院
	

	2023.5.30-2023.5.31
（第15周）
	创新创业指导服务中心、创新创业学院录入创业基础公共必修课教学任务、编排课表
	创新创业指导服务中心、创新创业学院
	

	2023.6.1-2023.6.7

（第15-16周）
	各开课单位录入专业必修课、专业选修课、公共选修课教学任务
	各教学单位
	

	2023.6.8-2023.6.11
（第16周）
	教务处检查教学任务、班级周学时分配情况
	教务处
	

	2023.6.12-2023.6.14
（第17周）
	各教学单位优化教学任务、调整平衡班级周学时
	各教学单位
	

	2023.6.15-2023.6.21
（第17-18周）
	各开课单位编排专业必修课、专业选修课、公共选修课课表
	各教学单位
	

	2023.6.22-2023.6.25
（第18周）
	教务处完成所有课程冲突检测
	教务处
	

	2023.6.26-2023.6.27
（第19周）
	各教学单位进行课表调整与优化
	各教学单位
	

	2023.6.28
（第19周）
	教务处对课表进行全面检测
	教务处
	

	2023.6.29-2023.6.30
（第19周）
	任课教师对课表进行确认
	各教学单位、任课教师
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