附件1

学生网上选课操作说明
一、登录系统

登录湖南农业大学信息门户，账号为学生学号，密码为学生在信息门户系统中的密码。同时浏览器建议选用谷歌浏览器进行登录。在信息门户中，点击进入【新教务系统】。
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二、查询课表

1.个人课表查询
依次点击【培养管理】-【我的课表】-【学期理论课表】，即可查询学生个人课表，如下图学期理论课表查询页面。
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2.班级课表查询
请依次点击【培养管理】-【我的课表】-【班级课表查询】，即可查询班级课表，如下图班级课表查询页面。
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输入班级课表查询条件，点击【查询】按扭，即可完成班级课表查询，如下图班级课表页面。
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三、常规选课

1.在选课起止时间范围内学生可通过系统进行选课。依次点击【培养管理】-【选课管理】-【学生选课中心】，进入选课中心页面。
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点击【进入选课】，进入选课课程页面。
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2.在【必修选课】中，选择需要选的公共必修课程，选择有余量的教学班，点击【选课】，即可完成选课操作；在【选修选课】中，选择需要选的专业限选课，选择有余量的教学班，点击【选课】，即可完成选课操作；在【公选课选课】中，选择需要选的公共选修课，选择有余量的教学班，点击【选课】，即可完成选课操作。针对已选课，如果想要退选，点击【退选】，即可完成退选操作。如下图学生选课页面。
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3.请依次点击【培养管理】-【选课管理】-【选课结果查询】，进入选课结果查询页面。
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选择学年学期，点击【查询】按扭，即可进入选课结果查询页面。
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四、补修选课

1.请依次点击【考试报名】-【成绩管理】-【补修报名】，选择申请的学年学期，点击【查询】，进入到补修报名查询页面。
[image: image10.png]ARG FMERS X <

AMEHEEE

EEEE 2021-2022-1 Vo oREER





[image: image11.png]AR | BEREEE x| WMEES X ., 9

g

=SS 2021-2022-1 N asn

WSS | me | BRI 2021-09-15 00:00:00 F 2021-09-30 00:00:00]

&= = TEER == =g Een | SERE | 58 55 = i
1 202120221 227201 227202 sitemmse  DasL011S o ss 35 g = = s R
1EAT s21E 108 1





补修申请查询界面
2.点击【报名】，进入可报课程列表，选择对应课程，点击课程信息后的【可选教学班】按钮，进入可选班级列表，选择合适班级，点击【确定】。
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选择补修报名课程界面
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选择报名班级界面
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补修报名界面
3.返回补修报名查询页面，点击【送审】按钮，选择对应【审核人】即可提交个人补修报名申请信息。
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补修报名送审
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审核通过界面

4.审核通过后，学生可在个人课表中查看到该课程。
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