

[image: ]     附件4：转入学院操作手册
1-1  [bookmark: _GoBack][bookmark: _Toc25041][bookmark: _Toc57547926][bookmark: _Toc514070338][bookmark: _Toc5879][bookmark: _Toc9228]登录统一门户。
统一门户地址：
登录账号为教师的教工号，密码为教师在登录统一门户系统中的密码(审核权限人为学工副书记)。同时浏览器建议选用谷歌浏览器进行登录。
在门户中，点击进入【新教务系统】。
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系统登录首页
1-2  学籍异动管理
[bookmark: _Toc514070343][bookmark: _Toc32744][bookmark: _Toc57547931][bookmark: _Toc17410][bookmark: _Toc10999]目前【转专业】系统流程设置情况：学生申请→所在专业审核→转入院系审核→教务处审核转入院系审核。
1-2.1 转入学院审核
1. 点击【学籍管理】-【学籍异动管理】-【转入院系审核】，查询到待审核的学生异动数据，进行审核。
说明：在进行转入院系审核时，必须为学生指定转入专业的“班级”。后在进行审核。
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转入院系审核列表
1. 在转入院系审核列表页面点击【审核】按钮，选择审核结果，点击【提交】按钮完成审核操作。
1-2.2 转入学院学生名单导出
步骤1. 点击【学籍管理】-【学籍异动管理】-【转入院系审核】-【导出】，通过“审核状态”、“异动类别”等联合查询条件，查询该学期“转专业”的学生名单。执行【导出】功能即可导出信息。
[image: ]
查询转专业名单

[image: ]
执行导出功能
备注：
1、学生如未正确申请学年学期，切换至本学期打回申请，重新填报。
2.查询学生申请切换至2025-2026-2学期执行分班导出。


 (
1
)
image4.png
@BAE LA

BHER O Excelfe





image1.png
SUHETLE

A PRSP

o)
t n Q . EREAS Fa)
= =] < 31250 47¢

alidn
7)

HEUaE R
R s O wwx O =55 ==H B 14
o] 20 21
2= 27 28

W W s





image2.png
@ SIRNRESRBERRFTE — Mozila Firefox - o
O R 10.7.2.348080/xsydshAction.do?method=toYdzryxSh&&xs0702id=87E4B5117B87492C91B48DB2C77B7E 1 Fatktime=1640241 88 v¥
sEps TR s R ks ER

sy SERE

FESEER:

OFTuEEHETHE: @ ht @ NE @4 O 082 0 &8

FEBEAT 18711489230

BAEE Eeps  ER
mEaE 20211223 ey 202120221 v [
EER  IMEERAYR FESR 2020 sumn AR
BRER AR F4 4 mREr | R v
- S—
5 Zzveo2iizese .
S @ ) #ER &] wvey [0
Rkl FEED /7)(?’20'2

saEn o

o \





image3.png
wHELAE

Llpdalzfedts AR RS X SEARREE X <
GARSRIRE
sewm 2021202241 ] oeme—— wens B BrETER e =
FLRER - EEE v LEER - EEE- v RERSLE e v FERELE g v FEREn - EEE- v

[ T | s pmm—— -:Oéé E

IR s2E 30%/M 1





image5.jpeg
G IESREERARAT




