附件2

教学任务安排工作推进时间表

	时  间
	事  项
	责任单位

	10月19日-25日
（第8周）
	根据专业人才培养方案与教学计划下达教学任务
	教务处

	10月26日-11月1日

（第9周）
	各学院核对专业教学计划
	各教学单位

	11月2日-8日

（第10周）
	各教学单位录入实践课教学任务
	各教学单位

	11月9日-15日

（第11周）
	各开课单位录入理论课、实验课、通识选修课教学任务
	各教学单位

	11月16日-22日

（第12周）
	教务处检查教学任务、班级周学时分配情况
	教务处

	11月23日-29日

（第13周）
	各教学单位优化教学任务、调整平衡班级周学时
	各教学单位

	11月30日-12月20日
（第14-16周）
	教务处根据教学任务编排课表
	教务处

	12月21日-27日

（第17周）
	教师课表调整优化、确认
	各教学单位、教师

	12月28日-1月3日

（第18周）
	教务处对课表进行全面检测
	教务处

	1月4日-10日

（第19周）
	发布课表、学生选课
	教务处
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