
附件6： 

湖南农业大学监考守则
1．监考教师在考核前十五分钟进入考场，在10分钟内完成如下工作：①检查考生证件，不让证件不齐、图像与考生本人不符、不是本考场者入场；②调整考生座位，使考生在考场内合理分布，尽量分开，使考生之间有较大间距；③要求考生将所带书包、教材、笔记本、草稿纸、纸条以及其它与考核有关的东西（开卷考核不收取）放在指定地点，并逐一检查；④分发考核专用草稿纸；⑤宣讲《考场规则》。

2．监考教师在做好上述工作后，可于开考前五分钟发试题、试卷。考核过程中，对试题的内容不作任何解释，但考生对试题印刷文字不清之处提出询问时，经查实后就字当众答复。

3．监考教师于开考后十五分钟内再次检查考生证件。有效证件是考生本人的学生证、身份证。监考教师必须辨明证件真伪，核对证件上图像是否与考生本人相符，试卷上所写姓名是否与证件上姓名相符，其他情况是否与本场考试安排相符，以确认考生考核资格。证件不合格、不齐全者，不得准许考核。开考后，发现证件疑问时，按规定作退场或舞弊处理。不准考生带走试卷。

4．考生提前交卷时，监考教师必须检查试卷是否完整，密封线内项目是否填齐。同时，全部收缴考生草稿纸。不得接收考生交卷后返回再补交部分答卷。

5．监考教师应集中精力监考，不准擅离职守和串场，在考场内不准吸烟、使用手机、阅读书报、试卷、答卷和谈笑，也不要频繁走动。考核完毕后将认真详细准确填写的考核记录表和试卷立即到考务办公室交课程负责人。对考核情况的判断，主要以考场记录及相关材料、证据为准。

6．发现考生违纪、作弊（界定详见考场规则），应当众宣布该生违纪作弊，同时填写《考核记录表》一式两份(一份随卷交课程负责人，另一份随该生试（答）卷交考务办公室)。考生违纪、作弊情形必须详细、准确，客观写实。

7．考核时间：考试课程120分钟，考查课程90分钟。

8．发现考生遗留物件，及时交到考务办公室。

9．其它类型考核（国家、省级统考为上位考核），另有相关规定时，必须遵照执行。
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